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1.概述 

腾讯微校是校园服务和师生的连接器，消息通知是腾讯微校基于校园场

景打造的支持回执、调查和阅读统计等功能的消息群发工具。支持手机端和

PC 端编辑发送，无限量信息群发，直接推送到学生的微信端。 

2.教师身份登录 

登录腾讯微信校园卡管理平台（https://uni.weixiao.qq.com），选择“学校

教师”身份登录。 

 

输入在校园卡管理平台登记的手机号，点击“发送验证码”，输入手机短信

收到的验证码，点击“登录”，进入消息发布平台。 



 

3.新建消息通知 

点击「新建通知」即可开始群发消息通知。 

 

通知类型：目前共有 4 种通知类型 —— 普通通知 / 回执通知 / 用户可回

复通知/表单通知。回执通知需用户确讣通知已阅，用户可回复通知允许用户

根据通知内容回复图片和文本，表单通知允许用户根据通知内容选择或者填

写表单上的内容。 



注意事项：已领取微信校园卡的用户可在“长春理工大学校园一卡通”公众

号上收到消息通知；未绑定用户，他们将收到一条手机短信。 

 

4.普通通知 

选择“自定义通知”。 

 



 

 推送范围：根据实际需要选择触达人群；推送范围可以是学院、科室、或者

某个用户。 

 

 通知类型：普通通知 

 推送标题：此次通知的标题 

 落款 

 发件人 

 推送内容：支持富文本编辑，揑入图片和链接等。 



 用微信扫描预览的二维码可以预览到此条通知，点击“发布”，再次点击“”

“确讣”，此消息提示发布成功。 

 

 

 

消息发布成功后，校园卡管理平台消息通知的列表里会显示此条消息。 

 

 

校园卡用户的微信公众号上显示一条学校通知的未读信息。 



 

点击公众号，显示刚刚发布消息通知的简要内容，再点击此条消息，显示此

条消息通知的主要内容。 

 

 

 



 

 

5.消息通知阅读统计 

校园卡管理平台可了解消息通知的使用情况，阅读统计中的分子表示有多少

人阅读消息，分母表示推送消息的人数，此条消息可以再次编辑发送，也可

删除。 

 

点击“数据明细”显示此条消息的阅读情况。 



 

点击“明细导出”即可在 Excel 中显示此条消息的阅读情况。目前单条消息

通知的阅读情况仅支持操作用户登录查看。 

 

6.回执通知 

选择“新建通知”，通知类型选择“回执通知”，此类通知用户需确讣通知

已阅，输入内容同“普通通知”，点击“发布”。 



 

 

校园卡用户接到消息通知后，选择“确讣已阅”。 

 

 



 

 

 

在校园卡管理平台通知列表中点击此条通知的“数据明细”，可显示此条回

执通知的阅读情况。 

 

点击“明细导出”即可在 Excel 中显示此条回执通知的阅读情况。 

 



7.用户可回复通知 

选择“新建通知”，通知类型选择“用户可回复通知”，此类通知适用于作

业通知等场景，可批阅回复内容，输入内容同“普通通知”，点击“发布”。 

 

校园卡用户接到消息通知后，在通知下方窗口回复该通知，内容可输入文字、

图片、语音等，点击“提交”。 



 
 

校园卡管理平台通知列表中点击此条通知的“批阅回复”，用户可查看回复

情况并对回复情况进行批阅。 

 

点击“批阅”，输入批阅内容，点击“提交批阅”。 



 

点击“已批阅回复”，可查看批阅内容 

 

校园卡用户可在微信公众号上查看到一条批阅信息。 

 
 

点击此条通知的“数据明细”，可显示此条用户可回复通知的阅读情况。 



 

点击“明细导出”即可在 Excel 中显示此条用户可回复通知的阅读情况。 

 

 

 

8.表单通知 

选择“新建通知”，通知类型选择“表单通知”，此类通知显示表单内容，用户可自己设计表

单样式，输入内容同“普通通知”。 

 



 

表单设计：可添加姓名、性别、手机等字段信息，也可以添加单行文字、多

行文字、单选框、复选框、下拉框。 

 

设计好表单后，点击“发布”。 



 

校园卡用户接到消息通知后，根据通知内容填写相应的表单内容，点击“提

交”。 

 



 

 

校园卡管理后台点击此条通知的“数据明细”，可显示此条表单通知的阅读

情况。 

 

 

点击“明细导出”即可在 Excel 中显示此条表单通知的阅读情况。 



 

 

 


